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CEIP VICENTE ALEIXANDRE COMEDOR ESCOLAR

INTRODUCCION

El CEIP Vicente Aleixandre es un centro autorizado para prestar el servicio de
comedor escolar para el alumnado de segundo ciclo de educacion Infantil, educacion
Primaria, Educacion Especial y educacion Secundaria Obligatoria (alumnado de los IES
Mariana Pineda, Alhambra y Veleta) desde el primer dia de curso en septiembre hasta la
finalizacion de curso en el mes de junio, durante un tiempo maximo de dos horas a partir
de la finalizacion del horario lectivo de la mafiana.

Al alumnado con Necesidades Educativas Especiales usuario del servicio de
comedor escolar, siempre se le prestara dicho servicio durante la primera hora y estaran
atendidos por personal cualificado.

El comedor escolar es un servicio educativo complementario, incluido en el Plan
de Apertura de los centros docentes, que debe atender a la consecucion de los
siguientes objetivos:

1. Educacién parala Salud

e Fomentar y desarrollar habitos personales de higiene y buena alimentacion
como base de una correcta Educacion para la Salud.

e Poner en practica normas higiénicas y sanitarias estudiadas
en clase. Iniciarse en gustos variados y en la ingesta de todo
tipo de alimentos. Mantener posturas correctas en la mesa.

e Desarrollar habitos en el uso adecuado de los utensilios relacionados con la
comida.

e Adquirir y poner en practica habitos relacionados con las normas de
educacion bésicas en la mesa.

e Interesar a las familias en los beneficios que puedan obtenerse de una
colaboracién conjunta con los Responsables del Comedor, tanto en lo
referido a la salud del alumnado como a su educacion nutricional.

e Concienciar a la familia en los patrones de conducta adquiridos en el
comedor del centro educativo y la importancia de continuar con los
mismos en su hogar.

2. Educacion parala Convivencia

e Adquirir y poner en practica habitos de convivencia y cooperacion en las tareas
comunes.

e Despertar en el alumnado el espiritu de cooperacién, implicandolos, segun sus
posibilidades, en tareas de servicio de comedor: poner y retirar el servicio,
ayuda a los mas pequenios etc.
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e Fomentar el compafierismo y las actitudes de respeto y tolerancia hacia todos
los miembros de la Comunidad Escolar.

e Lograr un comportamiento correcto en la mesa.

e Lograr un ambiente sin mucho ruido, evitando gritos y dialogando de forma
distendida. Cuidar y respetar los locales, mobiliarios, enseres y utensilios de uso
comunitario.

3. Educacion para el Ocio

e Crear habitos y proporcionar estrategias para la utilizacion correcta del tiempo
libre.

¢ Planificar actividades de ocio y tiempo libre que contribuyan al desarrollo
armonico de la personalidad y al fomento de hébitos sociales y culturales.

NUESTRO COMEDOR ESCOLAR

El servicio de comedor escolar lo presta la empresa que designa a tal efecto la
Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia segun viene recogido en el Decreto
6/2017, de 16 de enero, y por la Orden de 17 abril de 2017 que se regulan la
organizacion y el funcionamiento de los servicios complementarios de aula matinal,
comedor escolar y actividades extraescolares, asi como el uso de las instalaciones de
los centros docentes publicos de la Comunidad Autonoma de Andalucia fuera del
horario escolar.

La mencionada empresa es la responsable, tanto del suministro de la comida
propiamente dicha como del personal que se encarga de la atencién a los comensales y
del personal que se ocupa de la limpieza del comedor.

El precio diario del menu se marca al inicio del curso y es el mismo para todos los
dias del afio en los que hay servicio de comedor de septiembre a junio, ambos inclusive.

En el precio fijado para el Comedor escolar estan incluidos los siguientes
conceptos:

- Alimentacion y limpieza

- Personal laboral

- Vigilancia

- Menaje y reposicion del mismo...

EL PERSONAL
Todo el personal que atiende en el Comedor a los alumnos/as debe estar en

posesion del Carné de Manipulacion de Alimentos. Contamos con una persona
responsable del comedor.



https://juntadeandalucia.es/boja/2017/20/25
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Las obligaciones de las personas responsables del comedor son:

1.

Atender y custodiar a los alumnos que se quedan a comer durante el tiempo
inmediatamente anterior a la comida, durante la comida y el tiempo posterior a
ésta (hasta las 16:00 h), que ser&d cuando el alumnado sea recogido.

Resolver las incidencias que pudieran presentarse durante este tiempo.

Prestar especial atencion a la labor educativa del comedor promoviendo la
adquisicion de habitos sociales e higiénico — sanitarios y la correcta utilizacion
del menaje de comedor.

Velar por el cumplimiento de las normas que rigen la vida escolar y que se
recogen en el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del colegio y
especialmente en la normativa que se refiera al comedor escolar.

Cualquiera otra funcion que les sea encomendada por la Direccion del centro

con vistas al adecuado funcionamiento del comedor segun la normativa
vigente.

NORMAS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO DEL COMEDOR

Se intentard en todo momento, que el comedor sea un espacio tranquilo,
evitando tensiones en el momento de la comida. Para ello es muy importante que la
entrada al comedor se realice de forma ordenada, evitando gritos y aglomeraciones,
y que la permanencia en el mismo se mantenga la misma linea.

Las plazas asignadas por la Delegacion Territorial de Granada al comedor son
de 147 para alumnado de 2° ciclo de Infantil, Primaria y 1° y 2° grado de
Secundaria.

Todo aquel alumnado que precise del Servicio de comedor tiene que solicitarlo
mediante el impreso que se les facilitara en las respectivas Secretarias de los
centros donde estan escolarizados.

La cantidad a abonar se fija anualmente por la Consejeria de Educacién de la
Junta de Andalucia.

El importe mensual se obtiene de multiplicar el precio del menu por el nimero
de dias solicitados de cada mes y aplicando el porcentaje de bonificaciéon que de
cada usuario segun informe la Administracion.

Se descontaran ausencias en caso de enfermedad (o alguna otra causa
justificada) siempre y cuando se avise a la empresa antes de las 10:00 horas de los
dias de ausencia.

El cobro se realizara mediante recibo domiciliado entre el dia 1 y el 15 a mes
vencido.

El impago de la cuota de Comedor por parte del alumnado, asi como la
morosidad continuada de la misma, podra ser causa de baja del Servicio de
comedor escolar. Orden de 17 abril de 2017 * Articulo 22.
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* Articulo 22. Adquisicion y pérdida de la condicion de usuario/a.

1. Para la adquisicion de la condicion de usuario usuaria, el alumnado admitido
deberd estar al corriente del pago de todos los recibos de los servicios
complementarios de los que fuera usuario durante el curso escolar anterior.

2. El alumnado causara baja en el servicio complementarios cuando se produzca
el impago de dos recibos del mismo, cuando no se utilice su servicio durante cinco dias
consecutivos sin causa justificada o en los supuestos que asi se prevean en el
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento, previa comunicacion de la persona que
ejerza la direccion del mismo a los guardadores del alumnado, concediéndoles un plazo
de diez dias para presentar las alegaciones que estimen oportunas. Esta circunstancia
guedara grabada en el sistema de informacion Séneca.

3. Examinadas las alegaciones presentadas, por acuerdo del Consejo Escolar
del centro se adoptarda la resolucion definitiva que se notificara a los guardadores del
alumnado. Contra la citada resolucion definitiva, las personas interesadas podran
interponer recurso de alzada ante la persona titular de la correspondiente Delegacion
Territorial competente en materia de educacion, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 112.1, 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y en el articulo
115.1 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre.

Para darse de baja voluntaria del Servicio de comedor serd necesario hacerlo por
escrito en la Secretaria del Centro.

El comedor escolar comenzara el primar dia lectivo del mes de septiembre con
jornada completa y finalizara el dltimo dia lectivo del mes de junio. El horario sera
de 14:00 h. a 16:00 h. En este intervalo de tiempo las puertas del acceso al centro
permaneceran cerradas.

Se estableceran dos turnos de comedor:

e EIl primer turno de comedor comienza a las 14:00 y en él comeran los
alumnos/as de educacion Infantil y Primaria.

e El segundo turno de comedor comenzara sobre las 14:45 (al finalizar el
alumnado del primer turno y tras limpiar y preparar las mesas para el segundo
turno) y en él comerd el alumnado de Educacion Secundaria usuario del
servicio de los respectivos institutos.

Las puertas para la salida del alumnado que ha comido en ambos servicios se
abriran en un primer turno a las 15:00 horas y permaneceran abiertas hasta las
15:15 horas. Podra abandonar el Centro todo el alumnado cuyas familias hayan
acudido a recogerlo y/ o haya acabado de comer.

Posteriormente, habra un segundo turno de apertura de puertas, a las_15:45
horas, para el alumnado cuyas familias acudan a recogerlo a esa hora o que no
hubiesen terminado de comer en el primer turno de apertura de puertas anterior. Las
puertas estaran abiertas hasta las 16:00 horas, momento en que finaliza el servicio
de comedor escolar.

El alumnado del Tercer Ciclo de Primaria (5°y 6°) y el de Secundaria podran salir
solos en el horario establecido, previa autorizacion por escrito de sus madres, padres
o tutores legales. Dicha autorizacion debera ser entregada a la persona encargada
del comedor.
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El resto del alumnado deberd ser recogido en la puerta por sus madres, padres o
tutores legales. En caso de que se fuese otra la persona encargada de recoger a
este alumnado, deberd mostrar la correspondiente autorizacion firmada por la
madre, padre o tutores legales, y debera mostrar un documento que acredite su
identidad.

Los horarios de recogida han de respetarse para no interferir en las obligaciones
anteriormente resefiadas de las monitoras 0 monitores al cargo del alumnado
usuario del comedor. Por este motivo, en el periodo de tiempo que hay entre los
turnos, no se permitird la salida del Centro a ningun alumno o alumna, excepto por
una causa justificada.

El alumnado no podra salir del recinto escolar durante el periodo de comedor. Si
sus madres, padres o tutores legales viniesen a recogerlos antes del término del
mismo, sera por una causa justificada y siguiendo el procedimiento general
establecido en el Centro:

- notificacion previa por escrito,
- presentarse personalmente a por el alumnoy
- firma del documento existente al respecto.

Si algun alumno o alumna fijo del comedor no se va a quedar al mismo un dia
determinado habiendo asistido a clase, debera notificarlo en la Secretaria del centro,
bien mediante escrito, bien mediante una llamada telefénica

El alumnado que no asista a las clases no podra hacer uso del Servicio de
comedor.

[C-E.l.P. Vicente Aleixandre

Estirnadas farmilias

Nos complace comunicarles gue IRCO, 5., serala responsable de |a gestion del comedor para el curso 20192020,

E | m e n l:l Se ré l:l n | Co Queremos darles |3 biervenida v agradecerles|a confianza depostada en nosotros.
A través de |a presente cartg, |esinformaremos de cdmo proceder a3 hora derealizar 1os diferentes rémites
para todos los
COMUNICACION DE“NO ASISTRNCIA™:
ComensaleS. NO {-) Paracomunicar “no asstends” d comedor de
los dizs quetenga contratad o
obstante  se  han

adminstracionmalaga@ irms | om

Para mejorar nuestra gestian, por favor, comunicad la “no asistencia” teniendo en cuenta los dias

eStab|eC|dO |aS que tiene contratado. En caso de querer comunicar la asistencia de un dia esporadico, deberan informar al
: : centro para gque puedan avisar al monitor v sera posible siempre que el comedor disponga de plazas libres.
siguientes
excepC|0neS SOLICITUD DE DIETAS ¥ ALERGIAS:
{) Para cornunicar la solicitud de dietas especiales: andaluciadiet etica @irms L om
. Para la solicitud de una dieta o alergia es imprescindible enviar el certifiado médico pertinente a
* D| etaS b | an daS . través de la direccidn de e-mail facilitada en la tabla arterior. Si requiere de un mend Mo Cerdo o Mo Carne,
debers remitirnos cumplirmentado el "Documento de solicitud de dietas especiales” facilitado por el centro,
[} Para alumnos La comunicacion de las altas de dietas serealizard cada martes a Cocina, & partir de dicho dia, se

con problemas servird el mend al centro a las 2 semanas.

En caso de necesitar una dieta blanda fastringente, debera enviarnos la solicitud a traves del e-mail

gaStrOInteStl nale indicado antes de las 10h, indicando nombre del nifiofa, centro y localidad.
S tranSItOI’IOS, ACCESD & NUESTROS MEHUS

1 1 1A En referencia a nuestros mencs, una semana antes definalizacion de mda mes s podran descargar el HIENE GENERAL ¥ las
baJ o prescrl pCIOn DHETASALERGIAS del mes dguiente desde nuestra pagina web, en el apartado MEMUS = CONSULTAR MENU: it/ feeaaer. irao . corm;
m éd I ca y o &l Usuarioy ortraserafaclitado s en la preserte cata
avisando con la ACCESO A NUESTROS MENUS

., En referencia a nuestros mends, una sermana antes de la finalizacidn de cada mes se podran
ant6|aC|On descargar el MENU GENERAL v las DIETAS/ALERGIAS del mes siguiente desde nuestra pagina weh, en el
. apartadn MEMU EM SU CENTRO = COMSULTAR MENU: https:/fircos|. comfweb/menu-en-su-centra/; can el
deblda en |a usuario y contrasefia facilitados en la presente carta,
Secretaria  del Usuario:
centro (antes de AL
Contrasefia:

las 10:00 horas)

OTROS TRAMITES:

(- Consuttas sobrefacturacidn: antabilidad@irmsl.om

) Tramitacidn de incidencias: adminitracionmalsa@irmsl.cm
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- Alumnos alérgicos a alimentos o que padezcan cualquier enfermedad o
trastorno somatico que precise de una alimentacién especifica:

Presentando un certificado médico, se autoriza a dichos alumnos a utilizar el
Servicio de comedor en los términos dispuestos por la normativa anteriormente
citada. No obstante, aquellos alumnos con alergias muy localizadas podran hacer
uso ordinario del comedor, consumiendo el menu establecido para todos los
comensales, excepto los dias en los que el menu incluya alguno de los componentes
al que son alérgicos, en cuyo caso tomaran un menu alternativo.

DOCUMENTO DE SCLCITUD DE HETAS ESPECIALES IRC&

Restauracian colectiva.

Yo, = T con
DML.cooinecrvnen, padre/madreftutornfa  de e e
que pertenece al centro eSColar. ... e e CONOZCO [aS
opciones de  men(s que IRCO  dispone, declaro vy solicito el meni

..por
los siguientes L0 L0 S SO

Y me comprometo a mantener informado de los cambios que se puedan producir a fin de facilitar
informacion actualizada.

Y, para que asi conste, firmo esta declaracion,

Se autoriza a hacer uso ordinario del comedor, en las mismas condiciones que los
alumnos o alumnas con alergias muy localizadas, a aquel alumnado que presente una
intolerancia alimenticia por razones “morales”.

En ningln caso se administraran medicamentos al alumnado que asista al

comedor. Igualmente, nunca deben entregar medicamentos al alumnado usuario para
gue su ingesta por si mismo.

Se prestara asistencia en medicacién necesaria a aquellos/as alumno/as que
presenten una patologia de riesgo vital (que debe ser conocida por la Direccion del

centro y por las personas que prestan servicio en el comedor) y cuya medicacion de
ayuda esté depositada en el centro.



CEIP VICENTE ALEIXANDRE COMEDOR ESCOLAR

Todos los meses se publicara en la pagina web del colegio
www.colegiovaleixandre.es y en los tablones de anuncios una hoja informativa con el
menu diario. Esta informacion facilitara a las familias la preparacion de la dieta
completa de sus hijos, completando en el resto de comidas con lo ingerido en el
Comedor.

Todo el alumnado debe respetar las Normas de Funcionamiento y de
Convivencia del comedor.

El incumplimiento por parte del alumnado (becado o no becado) de las Normas
de Funcionamiento y de Convivencia del comedor, asi como el impago de las
mensualidades, puede llegar a suponer la baja en el Servicio de comedor de forma
temporal o definitiva.

Para cualquier tema relacionado con el comedor, deben dirigirse a la Direccion
del centro.


http://www.colegiovaleixandre.es/www.colegiovaleixandre.es
http://www.colegiovaleixandre.es/www.colegiovaleixandre.es
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NORMAS DE CONVIVENCIA DEL COMEDOR

Con carécter general, las actividades del Comedor Escolar se regiran por el
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento recogido en nuestro
Proyecto Educativo de Centro.

Son normas especificas del Comedor:

Organizacion y comportamiento
1. Ala hora de salida del Colegio, el alumnado de E. Infantil y del Primer Ciclo de
Primaria seran recogidos el personal de comedor en las puertas del edificio de

Infantil y conducido al comedor. Previamente habra ido al servicio a lavarse las

manos con la colaboracion del profesorado de esos niveles. El alumnado de
Necesidades Educativas Especiales sera acompafiado por sus PTIS
respectivas/os.
2. El alumnado de 2° a 6° de Primaria dejara sus mochilas en el espacio habilitado
para ello y acudird a lavarse las manos en el edificio de Primaria, bajo la
supervision del personal de comedor.
3. La entrada al Comedor se hara por grupos en fila, con orden y tranquilidad, sin
correr, sin empujar a los compareros o comparieras ni gritar.
4. El alumnado se sentara en los lugares que les sean asignados, segun criterios
de la persona encarga del comedor. Estos lugares seran fijos, pudiendo ser
cambiados a criterio.
5. Se debera respetar todo el menaje (platos, cubiertos, vasos... )y utensilios,
siendo el alumnado responsable de su deterioro por mal uso. Se procurara
economizar en el uso de servilletas de papel para contribuir con el medio
ambiente.
6. El alumnado debera permanecer correctamente sentado en todo momento, sin
jugar ni balancearse en las sillas. No podra levantarse para retirar los platos una
vez acabado de comer ni para buscar cualquier otro elemento. Para llamar al
personal de comedor, debera hacerlo levantando la mano hasta ser atendido.
7. Es muy importante comer en un ambiente tranquilo y relajado, por lo que nunca
se dirigira a los demas gritando, sino hablando en un tono de voz adecuado.
8. En caso de que se considere oportuno, por razones estrictamente educativas,
los alumnos colaboraran, en la medida de sus posibilidades, con el Servicio del
comedor.
9. El alumnado esta obligado a respetar al personal laboral (personal de cocina,
monitoras y monitores, persona encargada del comedor) en los mismos
términos que al profesorado del Centro: deberan obedecerle y seguir sus
indicaciones.
10.No se puede tirar pan, agua o restos de comida al suelo ni a otros alumnos o
alumnas.
11. Cuando se acabe de comer, esperara a que se les indique el momento de la
salida, el cual se hara en de forma calmada y dejando el mobiliario en el sitio
correspondiente.

12.Los usuarios y usuarias del comedor podran utilizar estos espacios después de
la comida:
* El patio escolar de Infantil
* Los aseos del edificio de Infantil
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13.Siempre habré una persona responsable vigilando a los alumnos y alumnas en
sus distintas ubicaciones.

Higien

14.Todo el alumnado pasar por los servicios asignados al respecto para hacer sus
necesidades y lavarse las manos antes de acceder al comedor. Para el
alumnado de Infantil y primer ciclo, se contara con la colaboracion del
profesorado que esté al cargo del alumnado usuario del comedor para que sea
asee antes de las recogida por parte del personal encargado de acompafiarlo a
comedor. Sera la figura PTIS la que se encargue del alumnado con
Necesidades Educativas Especiales,

15. Durante la comida no podran ir al servicio a no ser por indisposicion repentina o
enfermedad y siempre con permiso y/o conocimiento de la monitora 0 monitor
asignado al grupo respectivo. El alumnado de menor edad sera acompafiado
por su monitor o monitora o PTIS correspondiente.

16.Al alumnado (incluidos el de Ed. Infantil) se le orientara hacia la autonomia de
comer sin la ayuda del personal de comedor.

17.No se podran meter objetos al comedor. Las mochilas escolares, libros,
abrigos... se dejaran en el espacio habilitado para ello.

18.No estd permitida la entrada de alumnado en la cocina por una cuestion de
higiene y seguridad.

19.Después de comer, y antes de ir a los lugares asignados para el ocio, el
alumnado podra lavarse las manos y/o dientes, si asi lo desea, ,
acompafado por el personal asignado En caso de que se considere
oportuno, por razones estrictamente educativas, el alumnado colaborara, en
la medida de sus posibilidades, con el Servicio del Comedor.

Alimentacion:

20.El alumnado debera adaptarse al menu establecido, comiendo la cantidad
gue se le sirva (segun las circunstancias, complexion,...)

21.Si el alumno o alumna no pudiera comer algun tipo de alimento, se debera
aportar un Certificado Médico que lo acredite.

22.Si el alumnado quisiera repetir algun plato, se le facilitara, siempre y cuando
se haya comido su primer y segundo plato. Para ello debera levantar la mano
y ponerlo en conocimiento de un monitor o monitora.

23.Por normal general, el alumnado tiene hasta las 15:00 para comer, el
personal de comedor ayudara en manera de lo posible a que el alumno
coma, e incentivard y apoyara al alumno para que coma tanto el primer como
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segundo plato y postre. En caso de estar sin terminar de comer hasta esta
hora se le retirara el plato y se informaréa a la familia de esta situacion.

Tiem libre:

24.Cada grupo permanecera en el lugar asignado bajo la supervision del
monitor 0 monitora y realizando la actividad programada.

25.No se permite la practica de juegos peligrosos, entendiéndose por ello
aquellos que puedan poner en peligro la integridad fisica de las personas.
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] FALTAS Y SANCIONES |

| FALTAS LEVES |

Se consideran faltas leves:
. Desobedecer levemente las indicaciones del Personal de cocina y comedor.
. No lavarse las manos.
. Entrar o salir del comedor alterando el orden.

. Entrar al comedor con objetos no permitidos (pelotas, juguetes, libros, ...)

1
2
3
4
5. No comer con correccion o no hacer uso adecuado de los utensilios.
6. Permanecer mal sentados o columpiarse en la silla.

7. Levantarse del sitio sin causa justificada

8. Hacer ruido o golpear mesas con el menaje.

9. Cualquier otra conducta que afecte levemente al respeto, a la integridad o a la salud
de las personas presentes en el comedor

Sanciones:

1. Amonestacion verbal al alumno/a. En caso de reiteracién, comunicacién oral o por
escrito a la familia.

2. Separaciéon temporal del grupo de referencia e integracion en otro.
3. Pérdida del derecho a participar en juegos o actividades en el tiempo de ocio.
4. Realizacion de tareas de orden y/o limpieza relacionadas con la falta cometida.

Estas sanciones podran ser impuestas por el Personal del comedor.

FALTAS GRAVES

Se consideran faltas graves:
. Acumulacion de tres faltas leves.
. Desobedecer gravemente las indicaciones del Personal de cocina y comedor
. Salir del comedor sin permiso del Personal de comedor

. Entrar en la cocina

1
2
3
4
5. Deteriorar a proposito o por mal uso el material propio de comedor.
6. Tirar intencionadamente comida al suelo o a otros comparieros/as.
7. Asistir al comedor sin haber asistido a las clases ese dia.

8

Cualquier otra conducta que afecte gravemente al respeto, a la integridad o ala
salud de las personas presentes en el comedor.
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Sanciones:

Cualquiera de las contempladas para las faltas leves.

Ademaés:

1. Amonestacioén por escrito al alumno/a. Comunicacién a la familia.

2. Separacion permanente del grupo de referencia o de su mesa de comedor.
3. Comer aislado de los compafieros/as (hasta 5 dias).

4. Expulsién temporal del Comedor

Estas sanciones podran ser impuestas por la Comisién de Convivencia del
Consejo Escolar del Centro, previa audiencia a la familia.

FALTAS MUY GRAVES

Se consideran faltas muy graves:
1. Acumulacién de tres faltas graves.
2. Salir del Centro sin permiso durante el horario de comedor.

3. Cualquier otra conducta que afecte muy gravemente al respeto, a la integridad fisica
0 a la salud de las personas presentes en el comedor.

Sanciones:

Cualquiera de las contempladas para las faltas graves. Ademas:
1. Expulsién temporal del comedor.

2. Expulsion definitiva del comedor.

Estas sanciones podran ser impuestas por la Comision de Convivencia del Consejo
Escolar del Centro, previa audiencia a la familia.




